
 

  رقم الموظف طلب إجازة موظف
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 المحترم .....................................................................................................عادة/س
 لسلام عليكم ورحمة الله وبركاته.ا

 ا     ي اضببطرارية  ا     ي اسببتيةا ية   ا     ي تعببويم عبب  عمبب  أرغببب السببما  لببز ب جببازة  ا     ي اعتياديببة   
 هـ 41يوماً اعتباراً م      /      /      ............ ....................وذلك لمدة 

وسيكو  عةواةز أيةاء الإجازة 
............................................................................................................................................................................................ 

 ..................................................الوظيفة/  ........................................................................................................الاسم/ 

 ............................................المرتبة/ 
ا      ي أرغب صرف راتبها مقدماً ا      ي لا أرغبب يبز  .................................................................................الإدارة/ 

 صريها مقدماً 
 .هـ41التاريخ       /       /           ............................................................التوقيع/ 
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 مع التحية لإدارة ش و  الموظفي  للإيادة ع  التالز:
 ي ............................................................ ا رصيده الكـــلز:

 ي ............................................................ ا وي:ــةـالسرصيده 
 هـ              ومدتها ا                 ي يومــاً 41تاريخ آخر إجازة تمتع بها        /      /           

 ا      ي الإجازة مستحقة ةظاماً 
 ا      ي الإجازة غير مستحقة ةظاماً 

 مدير ش و  الموظفي : 
  ............................................................................................اسمه/ 
 ............................................................توقيعه/ 
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 هـ41اعتباراً م        /       /       ............................................................ا       ي أوايق على مةحه إجازة لمدة  
تمتعه ا       ي لا أوايق على 

............................................................................................................................................................................................ 
  وظيفة الر يس المباشر:

     ................................................................................................اسمه/ 
 ................................................................ توقيعه/
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 صاحب الصلاحية
 ..........................................................................................................................................................اسمه/

 ................................................................ توقيعه/
 

 

يحـــا  الطلب لإدارة ش و  الموظفي  لإصدار القرار يز حالة الموايقة على الإجازة العادية أو الاستيةا ية أو 
 التعويم

 
 


